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	KARTA USŁUGI

	Usługa Nr: OGPŚ/04
	Wersja 1.0
	Aktualizacja: 30.06.2011r.

	Nazwa
	Wydanie decyzji w sprawie ustalenia warunków zabudowy i zagospodarowania terenu

	I.
	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003r. Nr 80 poz. 717 ze zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 ze zm.) 

	II.
	Warunek wszczęcia sprawy
	Wniosek o ustalenie warunków zabudowy i zagospodarowania terenu.

	III
	Forma wniosku


	Pisemnie, ustnie do protokołu, w formie elektronicznej na adres e-mail urzędu lub za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej urzędu.

	IV.
	Wymagane załączniki
	· Oryginał mapy zasadniczej (bądź katastralnej w przypadku braku mapy zasadniczej) w skali 1:500/1:1000 bądź 1:2000 (dla inwestycji liniowych) obejmująca całą przedmiotową działkę oraz obszar, na który inwestycja będzie oddziaływać. (Uwaga: mapa musi zawierać przynajmniej obszar w odległości nie mniejszej niż trzykrotna szerokość frontu działki objętej wnioskiem o ustalenie warunków zabudowy, nie mniejszej jednak niż 50m). 

· Planowany sposób zagospodarowania terenu przedstawiony na kopii wymienionej powyżej mapy zasadniczej, opisany w pkt. 5. wniosku, wraz z rysunkiem zawierającym rzut/ -y, elewacje z podstawowymi wymiarami oraz przekrój/ -oje z wymiarami wysokościowymi („koncepcja urbanistyczno - architektoniczna”).
· Oryginał lub kserokopia decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach (jeżeli jest wymagana). 

· Oryginał lub kopia (poświadczona za zgodność z oryginałem przez opiniodawcę) umów lub pism zapewniających możliwość wykonania uzbrojenia działki zawartych z gestorami mediów (energetyka, woda, dla pozostałych- w miarę potrzeb) 

· Oryginał lub urzędowo poświadczoną kserokopię pełnomocnictwa                w przypadku reprezentowania przez osobę inną niż wnioskodawca. 

· Potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej (jeżeli jest wymagana). 

	V.
	Dokumenty do wglądu
	Dowód osobisty.

	VI.
	Opłaty
	Za wydanie decyzji – 107 zł

W przypadku udzielenia pełnomocnictwa – 17 zł
Opłaty można dokonać w kasie Urzędu lub na konto w BS Kolno o/Mały Płock nr 94 8754 0004 0130 0097 2000 0010.

	VII.
	Termin załatwienia sprawy
	1 miesiąc od dnia złożenia wniosku (sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 miesięcy, termin ten może zostać przedłużony jeśli przeciągać się będzie uzyskanie uzgodnień od innych organów opiniujących).

	VIII.
	Miejsce załatwienia sprawy
	Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej

Pokój nr 2, tel. 279-13-21, jduchnowski@malyplock.pl

	IX.
	Tryb odwoławczy
	Od decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łomży za pośrednictwem Wójta Gminy Mały Płock.

	X.
	Uwagi
	Zwalnia się z opłaty skarbowej: jednostki budżetowe, jednostki samorządu terytorialnego, jednostki pożytku publicznego jeżeli składają wniosek                       o dokonanie czynności urzędowej wyłącznie w związku z ich nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, osoby fizyczne prowadzące czynną ochronę gatunkową wyłącznie w zakresie przedmiotów opłaty skarbowej związanych z ochroną przyrody. 

Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej                                  w sprawach: 

- nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia, 

- budownictwa mieszkaniowego.














