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	KARTA USŁUGI

	Usługa Nr: OGPŚ/05
	Wersja 1.0
	Aktualizacja: 30.06.2011r.

	Nazwa
	Postępowanie w sprawie wymeldowania z pobytu stałego

	I.
	Podstawa prawna
	Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2007r. nr 70, poz.473).


	II.
	Warunek wszczęcia sprawy
	Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego

	III
	Forma wniosku


	Pisemnie, ustnie do protokołu, w formie elektronicznej na adres e-mail urzędu lub za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej urzędu.

	IV.
	Wymagane załączniki
	Akt notarialny potwierdzający własność nieruchomości (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem),

lub

Postanowienie Sądu o nabyciu spadku.

	V.
	Dokumenty do wglądu
	Dowód osobisty.

	VI.
	Opłaty
	Za wydanie decyzji – 10 zł.
W przypadku udzielenia pełnomocnictwa – 17 zł.

Opłaty można dokonać w kasie Urzędu lub na konto w BS Kolno o/Mały Płock nr 94 8754 0004 0130 0097 2000 0010. 

	VII.
	Termin załatwienia sprawy
	1 miesiąc (2 miesiąc w przypadku spraw szczególnie skomplikowanych)


	VIII.
	Miejsce załatwienia sprawy
	Stanowisko pracy ds. ewidencji ludności

Pokój nr 3, tel. (86) 279-13-21, rborawski@malyplock.pl 

	IX.
	Tryb odwoławczy
	Od decyzji przysługuje odwołanie do Wojewody Podlaskiego w Białymstoku za pośrednictwem Wójta Gminy Mały Płock w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji

	X.
	Uwagi
	Postępowanie wszczynane jest na wniosek lub z urzędu w przypadku opuszczenia przez osobę miejsca zameldowania na pobyt stały i niedopełnienie obowiązku wymeldowania się.














