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URZĄD GMINY W MAŁYM PŁOCKU
18-516 Mały Płock ul. Kochanowskiego 15
Telefon 279-13-12, fax. 279-12-50,
Godziny pracy: poniedziałek – piątek. 730 – 1530 
www.malyplock.pl; e-mail ugmplock@4lomza.pl
	KARTA USŁUGI

	Usługa Nr: USC/01
	Wersja 1.0
	Aktualizacja: 30.06.2011r.

	Nazwa
	Wydanie odpisów aktów stanu cywilnego

	I.
	Podstawa prawna
	Ustawa prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688              z późn. zm)


	II.
	Warunek wszczęcia sprawy
	Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

	III
	Forma wniosku


	Pisemnie, ustnie do protokołu, w formie elektronicznej na adres e-mail urzędu lub za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej urzędu.

	IV.
	Wymagane załączniki
	Nie dotyczy.

	V.
	Dokumenty do wglądu
	Brak

	VI.
	Opłaty
	 Za odpis skrócony - 22 zł

 Za odpis zupełny - 33 zł

Za odpis skrócony wielojęzyczny – 22 zł

Opłaty można dokonać w kasie Urzędu lub na konto w BS Kolno o/Mały Płock nr 94 8754 0004 0130 0097 2000 0010.

	VII.
	Termin załatwienia sprawy
	 Odpisy aktów wydaje się w dniu złożenia wniosku.

Wnioski nadesłane drogą korespondencyjną bądź elektroniczną realizowane są nie później niż wciągu 7 dni od daty wpływu


	VIII.
	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Stanu Cywilnego
Pokój nr 1, tel. (86) 279-13-37, mstepnowska@malyplock.pl

	IX.
	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje.

	X.
	Uwagi
	Odpisy wydaje się osobom: wymienionym w akcie, ich rodzicom, dzieciom, rodzeństwu, małżonkowi, przedstawicielowi ustawowemu oraz innym osobom, które wykażą interes prawny.
Odpisy wydają urzędy stanu cywilnego miejsca zdarzenia (urodzenia, małżeństwa, zgonu).

Wniosek złożony w formie elektronicznej musi być podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.














